湖南人文科技学院教职员工申请探亲路费报销审批单
	姓  名
	
	性 别
	
	婚姻状况
	

	最高学历
	
	籍  贯
	

	所在单位和工作岗位
	

	进入我校

工作时间
	年  月
	探亲
对象
	配偶□
父母□
	探亲对象姓名
	

	探亲对象所在地
	
	 

	探亲时间
	年    月    日-----       年    月    日

	探亲路费（元）
	
	本人联系电话
	

	探亲对象单位报销路费意见
	（公章）

年  月  日

	探  亲  人  员  所  在  单  位  意  见

	（公章）
负责人签字：        年    月    日

	学  校  人  事  处  意  见

	（公章）      
负责人签字：       年    月    日


说明：
1、需要报销探亲路费的教职员工探亲前必须先填写《教职员工申请探亲路费报销审批表》，且经所在单位审批同意。
2、探亲期间必须到配偶所在单位或街道办事处签署报销路费意见。

3、探亲返校后凭《教职员工申请探亲路费报销审批表》到人事处审批，报销探亲路费。
