
机关、教辅各单位（部门）  5  月份工作安排

	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	人事处
	1
	2014年教授、博士招聘工作
	争取于2014年5月底前
	郭育青
	陈功平、李映泉、陈刚
	
	

	
	2
	2013年岗位异动年度审核
	2014年5月10日前
	郭育青
	李映泉
	
	

	
	3
	2014年公开招聘人员就业协议书的签订
	2014年5月底前
	郭育青
	李映泉
	
	

	
	4
	与市中心医院联系和安排全校教职工的健康体检工作
	2014年5月20日前
	陈功平
	唐海花
	
	

	
	5
	2014年度湖南省青年骨干教师培养对象的推荐、年度考核、验收
	2014年5月底前
	郭育青
	陈刚
	
	

	
	6
	2014年度湖南省学科带头人培养对象的推荐、验收
	2014年5月底前
	郭育青
	陈刚
	
	

	
	7
	2014年教职工工资正常晋升薪级审批表的报批工作
	争取于2014年5月底前
	陈功平
	尹红卫
	
	

	
	8
	2013年新进人员干部履历表和自传的审核和移交入档
	2014年5月底前
	郭育青
	李映泉
	
	

	
	9
	核定各单位编制，制定岗位职责
	4月—-5月
	郭育青
	陈功平
	
	

	
	10
	签订各单位目标管理责任状
	5月
	郭育青
	陈功平
	
	

	
	11
	完成退线干部工作岗位安排
	5月
	郭育青
	陈功平
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



