湖南人文科技学院工伤申报流程

1、事故快报：学校在职在岗的教职工在发生因工受伤事故起24小时内上报娄底市因工伤（亡）事故快报表（由所在部门向学校人事处报告后上报）。
2、工伤认定申请：学校在伤害发生之日或被诊断、鉴定为职业病之日起30日内向市劳动和社会保障局工伤认定行政部门提出。
申请工伤认定应提供的资料：
（1）《职工工伤认定申请表》；
（2）劳动合同文本复印件或其他建立劳动关系的有效证明；
（3）医疗机构出具的受伤后诊断证明书或职业病诊断证明书（或职业病诊断鉴定书）；
（4）受伤害职工的身份证明；
（5）其他相关资料。
3、申请劳动能力鉴定：用人单位、工伤职工或者其直系亲属向娄底市劳动能力鉴定委员会提出申请。申请的条件：经过治疗后，伤情相对稳定、存在残疾、影响劳动能力的。
申请劳动能力鉴定应提供的资料：
（1）《劳动能力鉴定申请表》；
（2）工伤认定证明；
（3）受伤害职工的身份证明；
（4）医疗机构出具的受伤后诊断证明书及门诊、住院病历；
（5）其他与鉴定有关的资料。

4、医疗费用的申报
按娄底市工伤保险办事流程要求办理。

                       湖南人文科技学院人事处

                        二○一二年九月一日
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