附： 

湖南人文科技学院教师业务档案材料目录

	类别
	序号
	内        容
	完成方式

	自然
情况
	1
	教师基本情况表
	填表

	
	2
	职称、职务、学历学位变动及进修情况表
	填表

	教
学
情
况
	3
	教学任务一览表
	填表

	
	4
	教学后记
	填表

	
	5
	指导青年教师情况小结
	填表

	
	6
	专业课程建设统计
	填表

	
	7
	教学事故认定处理表
	交复印件

	科
研
情
况
	8
	教学科研登记表
	填表

	
	9
	科研成果复印件
	交复印件

	获奖
情况
	10
	各类获奖情况一览表
	填表

	
	11
	各类获奖证书复印件
	交复印件

	证
书
复
印
件
	12
	毕业证书复印件
	交复印件

	
	13
	学位证书复印件
	交复印件

	
	14
	专业技术职务任职资格证书、聘书复印件
	交复印件


湖南人文科技学院教师业务档案系列材料—1 

教师基本情况表

编号：       










最新更新日期：       
	姓    名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	出 生 地
	
	身体状况
	
	参加工作时间
	

	身份证号
	
	家庭住址
	

	电话号码
	
	E-mail地址
	

	现任职务
	
	任职时间
	
	政治面貌
	

	现任职称
	
	获得时间
	
	所属学科
	

	最高学历
	
	获得学校

及专业
	
	入学时间
	

	
	
	
	
	毕业时间
	

	最高学位
	
	获得学校
	
	获得时间
	

	到学院工作时间
	
	到系（部）工作时间
	

	参加何学术团体

及任何职务
	
	社会兼职
	

	学习、工作经历（从高中填起）
	起止时间
	在何学校（单位）学习、工作及任何职
	备    注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	家

庭

成

员
	姓名
	与本人关系
	工作单位及职务
	身份证号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


湖南人文科技学院教师业务档案系列材料——2 

职称、职务、学历学位变动及进修情况表

姓名：         
            





最新更新日期：       
	职称变动情况
	获得时间
	职  称
	授 予 单 位
	备    注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	职务变动情况
	起止时间
	在何学校（单位）工作
	职  务
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学历学位变动情况
	起止时间
	在何学校学习
	所学专业
	学历
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	进修情况
	起止时间
	在何地、何学校（单位）进修何专业
	备    注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


湖南人文科技学院教师业务档案系列材料——3 

教 学 后 记

姓名：           
   




     
最新更新日期：          
	课程名称
	
	课程名称
	
	课程名称
	

	教学班级
	
	教学班级
	
	教学班级
	

	(包括学生反映情况、考试结果分析、教学体会、对以后教学的建议等)

               教研室主任签名：                         年     月   日


 湖南人文科技学院教师业务档案系列材料——4 

指导青年教师情况小结







填表日期：        
	指导人姓名
	
	职  称
	

	被指导人姓名
	
	职  称
	

	指导时间段
	
	共计指导次数
	

	学年度指导情况小结
	

	对被指导人的建议
	

	备  注
	


                                                  系(部)盖章系主任签字            
湖南人文科技学院教师业务档案系列材料——5 

专业课程建设统计

（包括重点课程、精品课程、双语课程、多媒体课程、公选课程等）

姓名：         
         





最新更新日期：          
	序号
	名    称
	课 程 类 别
	建设时间
	本人角色

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


                                     系(部)盖章系主任签字            
湖南人文科技学院教师业务档案系列材料——6 

教学科研登记表

姓名：         
所在单位：         


            年     学期

	教

学

情

况
	课程名称
	上课时数
	授课对象
	批改作业
	教案

	
	
	
	班级
	人数
	次数
	比例
	等级
	课件
	电子
	文本

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	听课节数
	

	科

研

情

况
	


                                                系(部)盖章系主任签字               

湖南人文科技学院教师业务档案系列材料——7 

各类获奖情况一览表

姓名：         
   




     
最新更新日期：          
	序号
	荣誉称号、表彰奖励名称
	获奖时间
	奖励部门
	获奖级别
	排名/总人数

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


