教育科学系2015年3月份主要工作安排
	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	办
公
室
	教学工作
	1
	新学期开学工作启动和安排；系教学工作第一次会议；系部领导和教研室主任下班级集中听课；补考工作。
	3月初第一周
	李国强
	全体教师
	教务办、各教研室
	

	
	
	
	教学常规工作、第一次教学信息反馈征集。
	全月
	李国强
	全体教师
	教务办、各教研室
	

	
	
	2
	本学期第一次学业导师制集中下班级指导
	3月中旬
	李国强、徐建东
	全体教师
	教务办、各教研室
	

	
	
	3
	2015届毕业论文撰写与指导情况中期检查
	3月中旬
	李国强
	有关专业全体教师
	教务办、各教研室
	

	
	
	4
	各教研室开展公开课、学术沙龙、教改研讨等主题教研活动1次，主题：转型发展与专业建设
	3月中旬
	李国强
	全体教师
	教务办、各教研室
	

	
	
	5
	上学期专业实习、见习工作总结、教师下行业锻炼等材料归档工作
	3月上旬
	李国强
	带队教师
	教务办、各教研室
	

	
	
	6
	着手启动本学期各专业技能竞赛工作
	3月中旬
	李国强、徐建东
	全体教师
	教务办、各教研室
	

	
	党团

、学生工作
	1
	作好新学期开学前有关准备工作；学生返校报到信息收集、上报；了解学生思想动态，做好开学收心工作
	第1周
	徐建东
	辅导员、班主任
	学工办
	

	
	
	2
	系班干部微小调整
	3月中旬
	徐建东
	班主任
	学工办
	

	
	
	3
	召开班主任工作经验交流会议
	3月中旬
	申忠明、徐建东
	班主任
	学工办
	

	
	
	4
	收集和选送2015年湖南省高校关工委主题征文
	3月中旬
	徐建东
	班主任、辅导员
	学工办
	

	
	
	5
	挑战杯竞赛活动专题研讨与专门指导
	3月下旬
	徐建东
	指导老师
	学工办
	

	
	
	6
	启动社团活动：法治微讲堂（起点论坛）、法治漫画/法治动画（湘中心协）
	3月下旬
	徐建东
	付盾、李霞
	系团总支
	

	
	
	7
	利用微博、微信和班会开展法治宣传教育
	3月下旬
	徐建东
	李霞、付盾
	系学生会
	

	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	
	其他工作
	1
	用人单位走访、就业调研与指导
	3月份
	申忠明、徐建东
	就业专干、班主任
	学工办
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


