
人事处 7月份工作安排

	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	人

事

处
	1
	 2015年教授博士安家费清理、报账工作
	12月底
	刘铁峰
	段文武
	计财处
	

	
	2
	英才支持计划年度考核
	7月20日
	刘铁峰
	陈刚
	
	

	
	3
	2015年职称评审前期摸底工作
	7月30日
	刘铁峰
	陈刚
	
	

	
	4
	2015年度申报高级职称人员继续教育登记证申领
	7月20日
	刘铁峰
	陈刚
	
	

	
	5
	2015年公开招聘人员报批、信息录入、入编、聘用等工作
	7月30日前
	刘铁峰
	冯广文
	
	重点

	
	6
	配合对全校中层以上干部档案检查工作
	7月30日前
	刘志伟
	冯广文
	
	

	
	7
	2015年公开招聘人员岗前培训培训工作
	8月30日前
	刘铁峰
	冯广文
	
	重点

	
	8
	去省厅办理2014年工资异动审批，2015年新进人员档案、工资测算、参保手续等工作
	7、8月
	刘志伟
	唐海花、康艳琴
	
	

	
	9
	专任教师暑期下企业行业锻炼的申报、审核等工作
	7月30日前
	刘铁峰
	陈刚、冯广文
	
	重点

	
	10
	高层次人才引进工作
	7、8月
	刘铁峰
	陈刚、段文武
	
	重点

	
	11
	暑期值班工作
	7、8月
	刘铁峰

刘志伟
	全处室人员
	
	


