
湖南人文科技学院外语系  2015 年  3 月份工作计划
	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	外

语

系
	1. 
	英语教研室、商务英语教研室课程组长的设置
	3月15日前
	卿逸豪
	系领导、

教研室主任
	
	

	
	2. 
	青年教师转型人员与课程确定
	3月20日前
	卿逸豪
	系领导、

教研室主任
	
	

	
	3. 
	班级日志的管理、教学信息员的培训
	3月初
	卿逸豪
	刘立群
	
	

	
	4. 
	英语专业毕业论文第三批开题答辩
	3月中旬
	卿逸豪
	彭惠芬
	
	

	
	5. 
	2014-2015第二学期开学补考、阅卷的相关工作
	3月20日前
	朱芙蓉
	教研室主任
	
	

	
	6. 
	确定教材、教师、教学任务、教室到位，确保开学教学正常进行
	3月8日前
	朱芙蓉
	教研室主任
	
	

	
	7. 
	制订教学日历
	3月15日前
	朱芙蓉
	教研室主任
	
	

	
	8. 
	确定本学期三级公开课授课教师的人选
	3月底前
	朱芙蓉
	教研室主任
	
	

	
	9. 
	组织师生为我系参加湖南省教育厅组织的微课大赛的老师进行五星好评
	2月28日前
	朱芙蓉
	刘立群
	
	

	
	10. 
	完成全国大学英语知识竞赛的报名工作
	3月20日前
	朱芙蓉
	罗芳
	
	

	
	11. 
	湖南省第22届大学生英语演讲比赛的选拔赛
	3月底前
	朱芙蓉
	指导教师
	
	

	
	12. 
	召开教研室主任工作会议
	3月底前
	朱芙蓉

卿逸豪
	禹碧容
	
	

	
	13. 
	制定英语二课堂各协会的学期工作计划
	3月底前
	朱芙蓉
	指导教师
	
	

	
	14. 
	更新办公室人员工作职责栏
	3月底前
	周巧红
	禹碧容
	
	

	
	15. 
	分管系主任及管理人员工作职责调整
	3月底前
	周巧红
	系领导
	
	

	
	16. 
	处理系教代会提案建议
	3月底前
	胡瑾
	系领导

禹碧容
	
	

	
	17. 
	组织各支部开展学雷锋活动
	3月底前
	胡瑾
	李润强、蒋成、阳青、龙立平、赵杨
	
	

	
	18. 
	上半年发展党员的前期工作
	3月底前
	胡瑾
	刘莉、蒋成、阳青、龙立平、赵杨
	
	


	外

语

系
	19. 
	与兄弟院校党总支交流联系
	3月底前
	胡瑾
	刘莉、阳青、龙立平
	
	

	
	20. 
	组织好各支部的政治学习
	3月底前
	胡瑾
	刘莉、蒋成、阳青、龙立平、赵杨
	
	

	
	21. 
	统计学生到校情况
	3月初
	刘莉
	龙立平、阳青
	
	

	
	22. 
	组织学生打扫教室和寝室卫生
	3月初
	刘莉
	龙立平、阳青
	
	

	
	23. 
	三月学雷锋活动
	3月底
	刘莉
	龙立平、阳青
	
	

	
	24. 
	挑战杯作品申报
	3月底
	刘莉
	龙立平
	
	

	
	25. 
	评选省、校级优秀毕业生
	3月底
	刘莉
	阳青
	
	

	
	26. 
	专场招聘会
	3月底
	刘莉
	阳青
	
	

	
	27. 
	走访用人单位
	3月底
	刘莉
	阳青
	
	

	
	28. 
	创业讲座
	3月底
	刘莉
	阳青
	
	

	
	29. 
	魅力女生大赛宣传工作
	3月底
	刘莉
	阳青
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